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Tutoriales - Médulo Expedientes

Enviar expediente al
archivo



Enviar expediente al archivo

Introduccién

Este tutorial te guiara a través del proceso de enviar un expediente al archivo en lurix Cloud.
Objetivo

e  Enviar expediente al archivo.




Enviar expediente al archivo - Paso 1

Selecciona la opcion Expedientes del menu superior para acceder al listado de expedientes o utiliza la blisqueda rapida para
encontrar el expediente deseado.

e A » 2 DIAZ, JOSE - OPERADOR
qA jurix Namero y/o Sufijo o Caratula <— ‘ v ‘ m A1 Ov o oL i ®@v
Actuaciones

@ Documentos Electronicos

MDE - LABORAL 1 © versoic

Organismo: LABORAL 1
e Personas

e Lotes-Planilla
M Estadisticas 2>

Agenda

Agenda Expedientes

Eventos del dia Bandejas @ Administrador
Compromiso 1 En Dependencia 455

Vencimiento 0 Bandeja de diazj 12

Tarea Pendiente 0 Pendientes 103

Sala de Videograbacién 0




Enviar expediente al archivo - Paso 2

Haz clic en la columna Caratula del expediente para acceder al detalle del mismo. También puedes cambiar la vista para ver todos
los expedientes junto con su vista previa utilizando el botén =

. s £ - DIAZ. JOSE - OPERADOR
v v
Numero y/o Sufijo o Carétula ‘ [ Expedientes ] D a: O MDE - LABORAL 1 - LABORAL 1
LABORAL 1 /-MDE - LABORAL 1 ]
Expedientes de MESA DE ENTRADAS - En Dependencia
En Dependencia e Tipo: Todos R Seleccionar columnas e

[ & Acciones = J [ ¢ Actualizar

a Tipo Niamero Sufijo Caratula Fecha creacién Secretaria Estado Ultimo pase Radicacién actual Ultima act.  En dep.

CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN PABLO o — o ) .

O EXP 3455091 24 S/ COBRO DE PESOS 1‘;@0@4—‘-&@&‘7—5 ecretaria 0 - La1 Tramite 17/4/2024, 15:42:02  JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 30 dias

| | . Secretaria 0 - La1 Pepe 14/5/2024, 16:01:24 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 8 dias 259 dias

O EXP 508 24 NN S/ COBRO DE PESOS 28/4/2024, 09:08:47 Secretaria 1 - Ayala Tramite JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 0 dias

Incidente Reservado - ESCRITO SUELTO . . P P

0 INR 3455125 24 RELACIONADO - NN S/ COBRO DE PESOS 16/5/2024, 15:08:229  Secretaria O - La1 Trémite JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 0 dias

] swem 3 - Leotta Finalizado 14/5/2024, 13:15:24 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 3 dias

O EXP 3453890 13 ESPINOSA NESTOR C/ COBRO DE PESOS  3/4/2013, 00:00:00 Secretaria Dra. Corvalan  Tramite 14/5/2024, 13:14:34  JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 3 dias

O EXP 503 24 ESPINOSA ALICIA C/ COBRO DE PESOS 28/4/2024, 09:00:25 Secretaria 1 - Ayala Tradmite 8/5/2024, 09:37:57 JUZGADO EN LO LABORAL NRO2 0 dias 9 dias

| | Secretaria 1 - Ayala Tramite 30/4/2024, 12:57:13 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 39 dias 345 dias

O EXP 6543217 24 MA C/ ZC S/ COBRO DE PESOS - LABORAL 7/4/2024, 18:23:43 Secretaria 1 - Ayala Trémite 3/5/2024, 07:57:44 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 39 dias

a Seuelana 1 - Ayala Tramite 2/5/2024, 16:52:08 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 39 dias

() INR 2455114 24 Incidente Reservado - Incidente 25/4/2024 NQ-ANSA  Secretaria 0 -1a1 Trimite IIZGADO ENLILO T ARNRAL NRO1T 0 diac 0 dias
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Enviar expediente al archivo - Paso 3
Navega al listado de pases del expediente utilizando el botén )

DIAZ, JOSE - OPERADOR ® v
MDE - LABORAL 1 - LABORAL 1

Numero y/o Sufijo o Carétula 3 Expedientes Vv ‘ m ‘ 1 @ v

LABORAL 1 / MDE - LABORAL 1 / EXP 3455091/24

CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN PABLO S/ COBRO DE PESOS

ExP3455091/24 ) < (D

Ficha del expediente @ @ 3 6

(e CZ-DIAZ, JOSE) (EN DEPENDENC\A) (CON RELACIONES>

Ubicacién actual: Radicacion actual:
MESA DE ENTRADAS - San Luis - JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1
Desde 17/04/2024 18:42:02 por SORTEO DE EXPEDIENTE - SORTEO Desde 17/4/2024, 18:42:06

MGU - MESA - San Luis - MGU

Fecha de inicio: Fecha de presentacién en mesa: Secretaria:

17/4/2024, 18:42:06 17/4/2024, 18:26:47 Secretaria 0 - Lal

Fecha de creacion: Organismo creador:

17/4/2024, 18:26:47 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 - MDE - LABORAL 1

Estado administrativo: Estado procesal: Monto: Excusado:
Tramite Inicio $800250 No

Observaciones:

CONCEPTOS
Concepto Tipo de proceso
COBRO DE PESOS - LABORAL Ordinario




Enviar expediente al archivo - Paso 4

Para archivar el expediente, haz clic en los tres puntos (menu de opciones) y selecciona Crear pase.

¥ 3 DIAZ, JOSE - OPERADOR
" . tes vV v v
Numero y/o Sufijo o Caréatula ‘ 3 Expedientes ‘ ﬂ A ® MDE - LABORAL 1 - LABORAL 1 ®

LABORAL 1 / MDE - LABORAL 1 / EXP 3455091/24

@ Caratula Oculta mresos

CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN PABLO S/ COBRO DE PESOS
Exp3455091/24 [ < (D

Pases del expediente a

& Acciones ~ ] [ @ Actualizar l b Crearpase
Envio Fechay Hora Pase Origen Destino Instruccién Usuario Estado Observaciones
— CAMBIO DE MESA DE ENTRADAS - San Luis - JUZGADO . . Se envia para la prosecucion del
m] 4049 24/5/2024, 11:42:18 RESPONSABLE EN LO LABORAL NRO1 iurix - IURIX e czorko Aceptado
Sorteo de MESA DE ENTRADAS - San Luis - MESA MESA DE ENTRADAS - San Luis - JUZGADO . P
O 4000 17/4/2024, 06:42:02 Expediente GENERAL UNICA EN LO LABORAL NRO1 Se envia para dar inicio a la causa czorko Aceptado
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Enviar expediente al archivo - Paso 5

Selecciona el tipo de pase Pase al archivo y el motivo (Para archivar o Para destruir). El destino y el estado administrativo del
expediente se completaran de forma automatica. Luego, en la grilla de expedientes, si el motivo es para destruiringresa la fecha de

destruccion.

DIAZ, JOSE - OPERADOR @ v

ATA iurix Nimero y/o Sufijo o Caratula ‘ (©) e

< CREAR PASE

DATOS BASICOS EXPEDIENTES

Fecha de pase *

24/5/2024 B 13:16 o Expediente Ingrese o Suf

Tipo de pase *

ARCH - PASE AL ARCHIVO v Expediente Caratula Estado Fecha destruccién +

- EXP CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN PABLO S/ Pepe Fecha ] 1
3455091/24 COBRO DE PESOS

Para Destruir 2

Instrucciones

Se envia para Destruir

Destino *

DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO v

Estado administrativo

Destruccion v

Observaciones




Enviar expediente al archivo - Paso 6

La accién se puede realizar para mas de un expediente, siempre que cumpla con las condiciones necesarias. Para agregar mas
expedientes, utiliza el buscador del panel derecho e incorpore los expedientes a la grilla junto con su fecha de destruccion.

MDE - LABORAL 1 - LABORAL 1

~ ‘ m ‘ - @ v DIAZ, JOSE - OPERADOR @ o

AT& iurix Ntmero y/o Sufijo o Caréatula

< CREAR PASE

DATOS BASICOS EXPEDIENTES
Fecha de pase * Hora *
24/5/2024 E'] 13:16 o Expediente Ingrese Nimero y/o Sufijo del exped
Tino de pase * Envio 44—
ARCH - PASE AL ARCHIVO v . Estado Fecha destruccién +
Lote de actuaciones
. . EXP CREDITO YA'S.A. C/ PEREZ, JUAN PABLO S/
Motivo Pepe Fecha =
3455091/24 COBRO DE PESOS

Para Destruir

Instrucciones

Se envia para Destruir

Destino *

DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO -

Estado administrativo

Destruccion

Observaciones

Cancelar m Enviar e Imprimir




Enviar expediente al archivo - Paso 7

Haz clic en Enviar para confirmar el pase, o bien, en Enviar e Imprimir para imprimir automaticamente el comprobante de envio.

DIAZ, JOSE - OPERADOR ® v
LABORAL 1 - LABORAL 1

Nimero y/o Sufijo o Caratula Y ‘ m a1 Ov MDE -

< CREAR PASE

DATOS BASICOS EXPEDIENTES
Fecha de pase * Hora *
24/5/2024 B 13:16 o Expediente Y Ingrese NGmero y/o Sufijo del expediente
Tipo de pase *
ARCH - PASE AL ARCHIVO v Expediente Caratula Estado Fecha destruccién +
i N EXP CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN PABLO S/
Motivo Pepe 31/5/2024 E

3455091/24 COBRO DE PESOS
Para Destruir

Se envia para Destruir

Destino *
DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO -
Estado administrativo

Destruccion

Observaciones




Enviar expediente al archivo - Paso 8

Si la creacion fue exitosa, se mostrara un mensaje de confirmacion y el listado de pases se actualizara para reflejar los nuevos datos.

@ o~ DIAZ, JOSE - OPERADOR @ -
MDE - LABORAL 1 - LABORAL 1

gentes VvV ‘ m ‘1

'al!ll!:- Ndmero y/o Sufijo o Carétula m—
La operacion fue realizada con éxito. Se ha creado el envio N° 4052 Aceptar

LABORAL 1 / MDE - LABORAL 1 / EXP 3455091/24

B Caratula Oculta mresos

CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN PABLO S/ COBRO DE PESOS
EXP3455091/24 [ < (D

Pases del expediente @ e

& Acciones v ] [ @ Actualizar ’

Envio Fecha y Hora Pase Origen Destino Instruccién Usuario Estado Observaciones
- MESA DE ENTRADAS - San Luis - JUZGADO  SECRETARIA 3 - DR. LEOTTA - San Luis - Se envia para la prosecucién del :
(] 4052 24/5/2024, 12:33:35 PASE INTERNO 1 EN LO LABORAL NRO1 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1T rhimite czorko Pendiente
) CAMBIO DE MESA DE ENTRADAS - San Luis - JUZGADO . . Se envia para la prosecucién del
4049 24/5/2024, 11:42:18 RESPONSABLE EN LO LABORAL NRO1 iurix - IURIX TeAmmite czorko Aceptado
Sorteo de MESA DE ENTRADAS - San Luis - MESA MESA DE ENTRADAS - San Luis - JUZGADO . gy
O 4000 17/4/2024, 06:42:02 Expediente GENERAL UNICA EN LO LABORAL NRO1 Se envia para dar inicio a la causa czorko Aceptado
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Enviar expediente al archivo - Paso 9

Navega a la ficha del expediente utilizando el botdn . En la misma se podra observar la nueva ubicacién actual. Ademas, en el

encabezado se mostrara la etiqueta Pendiente.

Numero y/o Sufijo o Carétula

& furix

‘ 3O Expedientes vV ‘ D a2 Ov

DIAZ, JOSE - OPERADOR ® -
MDE - LABORAL 1 - LABORAL 1

LABORAL 1 / MDE - LABORAL 1 / EXP 3455091/24

—> (5 Pendiene ‘
CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN PABLO S/ COBRO DE PESOS

Exp 3455091724 ) < (D

Ficha del expediente

(e IX - IURIX) (CON RELACIONES>

Ubicacién actual:

MESA DE ARCHIVO - San Luis - DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO (Pendiente)
Desde 24/05/2024 13:21:31 por PASE AL ARCHIVO - PARA DESTRUIR

MDE - LABORAL 1 - San Luis - LABORAL 1

Fecha de presentacién en mesa:

17/4/2024, 06:26:47

Fecha de inicio:

17/4/2024, 06:42:06

Fecha de creacion:

17/4/2024, 06:26:47

Organismo creador:

Estado administrativo: Estado procesal:

Destruccion Inicio

Observaciones:

CONCEPTOS

Concepto

COBRO DE PESOS - LABORAL

OOEeE®G

Radicacién actual:

-¢——————————=4UZGADO EN LO LABORAL NRO1

Desde 17/4/2024, 06:42:06

Secretaria:
Secretaria 0 - La1

JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 - MDE - LABORAL 1

Excusado:
No

Monto:

$800250

Tipo de proceso

Ordinario




Poder Judicial

de la Provincia de San Luis
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